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Vorname  Nachname  Geburtsdatum 

Antrag auf Urlaub/Gleitzeit1 

I. Ich beantrage 

 Urlaub               
 

 Gleitzeit               
 

 

        
Datum 

 
 Unterschrift  

 

 

II. Vertretung 

             
Datum 

 

 Handzeichen 

 

III. Einverstanden & genehmigt 
Unmittelbare/r Vorgesetzte/r 

             
Datum 

 

 Handzeichen 

 
IV. Registrierung Urlaubssachbearbeitung 
Der Urlaub bzw. der/die arbeitsfreie/n Tag/e steht/stehen dem/der Antragsteller/in zu und wurde/n vermerkt. 

Restanspruch:       Tag/e 

             
Datum 

 

 Handzeichen 

 

                                                 
1 Arbeitsbefreiung ist mit dem Formular F 40 zu beantragen. 
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